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ny logo, namnbyte

Syfte: Sikerstilla skyddet av personuppgifter och den personliga integriteten.

Nir: Vid behandling av personuppgifter for medlemmar, fortroendevalda och andra personer som kan
komma att registreras i MTF:s elektroniska system.

Krav: Dataskyddsforordningen/GDPR

Definitioner

Personuppgiftsansvarig
Den som ensam eller tillsammans med andra bestimmer d&ndamélen med och for behandlingen av
personuppgifter 4r normalt den juridiska personen. I vart fall 4&r det MTF:s styrelse.

Personuppgiftsbitride

Den som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rikning, exempelvis en
tjénsteleverantor eller webbhotell. Ett personuppgiftsbitridde finns alltid utanfor den egna
verksamheten/organisationen.

Dataskyddsombud-Dataskyddsadministrator

Ett Dataskyddsombud &r en person — ofta en anstilld — som ser till att personuppgifter behandlas
korrekt och lagligt inom en verksamhet. Inom MTF bendmns denna funktion,
Dataskyddsadministrator. Se mer om detta under ”Dataskyddsadministratdr” 1 slutet pa detta
dokument.

Inledning

Dataskyddsforordningen, eller GDPR (General Data Protection Regulation) som den ocksa kallas,
innehaller regler om hur man far behandla personuppgifter. Férordningen borjar gilla den 25 maj 2018
och ersdtter dd den nu géllande Personuppgiftslagen (PuL).

Skyldigheter

MTF ska vidta alla rimliga atgirder for att sdkerstilla att skyddet for den personliga integriteten ar
starkt inom verksamheten. Det giller saviél behandlingen av personuppgifter om medlemmar,
fortroendevalda och samarbetspartners, som andra personer som kan komma att registreras i MTF:s
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elektroniska system. Med personuppgifter menas namn, adress, telefonnummer, e-postadress,
personnummer, och annan information som pé nagot sitt kan harledas till en enskild person.

MTF har dérfor tagit fram denna riktlinje, som 1 enlighet med den Europeiska Dataskyddsforordningen
och Dataskyddslagen faststéller hur personuppgifter ska hanteras och skyddas. De principer MTF
arbetar efter &r att:

Uppgifterna ska behandlas lagligt och korrekt med tydligt syfte och dndamal.

Uppgifterna ska enbart insamlas for sérskilda, uttryckligt angivna och beréttigade dndamal.

Enbart uppgifter som &r relevanta och nddvindiga for andamalet samlas in.

Uppgifterna ska vara korrekta och uppdaterade.

Uppgifterna ska enbart forvaras s lange som dr nddvéndigt for &ndamalet eller som kravs

enligt lag, eller annat beréttigat &ndamal.

Behandling av uppgifterna far enbart ske om ldmplig sékerhet &dr sékerstélld.

e Personuppgiftsansvarige (MTF:s styrelse) ska ansvara for och kunna redogéra for att
ovanstdende punkter f6ljs.

e Om det intrdffar en sékerhetsincident, till exempel ett dataintrdng eller en oavsiktlig forlust av

uppgifter, maste MTF anméla det till Datainspektionen inom 72 timmar. MTF kan ocksé

behdva informera de registrerade.

Personuppgiftsbitradesavtal

Personuppgifterna fir enbart delas inom MTF och till av oss anlitade leverantdrer som utfor uppdrag
for var radkning. Dessa leverantorer ska ha undertecknat ett personuppgiftsbitrddesavtal som garanterar
att de foljer lagkrav och instruktioner tillhandahallna av SSRK om hur personuppgifterna ska hanteras.

Skydd av personuppgift

MTF har vidtagit tekniska och organisatoriska atgérder for att skydda och forebygga risken for att
personuppgifter forloras, manipuleras och kommer i obehorigas hinder. Framst géller detta fysiskt,
tekniskt och administrativt skydd av databas, register eller likande dér personuppgift férvaras.

For att uppna ett fullgott integritetsskydd ska MTF inte bara se till att personuppgifter skyddas enligt
vad som beskrivits ovan. Det dr minst lika viktigt att kontinuerligt arbeta med fragor som
medvetenhet, utbildning och organisation.

All eventuell systemutveckling, tjansteutveckling och verksamhetsutveckling ska ske med respekt for
den personliga integriteten och med beaktande av aktuell svensk integritetsskyddslagstiftning. All
personal som arbetar med denna typ av utveckling som kan paverka skyddet for den personliga
integriteten inom MTF, &r skyldiga att samrada med dataskyddsadministrator innan fordndringar 1
behandlingen av personuppgifter genomfors och nir nya behandlingar planeras.

Utlimnade av personuppgift till tredje part

MTF kan dven komma att ldmna ut personuppgifter till tredje part, sdsom exempelvis till polis eller
annan myndighet, 1 samband med utredning av brott eller om MTF pé annat sitt dr skyldigt att [imna
ut uppgifterna enligt lagstadgade krav eller myndighetsbeslut.
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Skyldigheter, allméint

Det ér en skyldighet for MTF medlem eller annan att hélla sig informerad om och f6lja de eventuella
regelverk, policys, riktlinjer och instruktioner som MTF satt upp, eller meddelar 1 enskilda fall. Detta
for att sékerstélla skydd av personuppgifter och individens integritet for savdl medlemmar som
samarbetspartners.

Medlemmars rittigheter
Som medlem har du rétt att ndr som helst:

e Dbegira information om de personuppgifter MTF har om dig samt ett utdrag av
personuppgifterna,

e Dbegira information om hur MTF samlar in, behandlar, lagrar, vidarebefordrar och skyddar dina
personuppgifter samt syftet med och laglig grund for insamlingen,

e begira radering av dina personuppgifter (sdvida det inte finns lagstadgat krav pa lagring av
personuppgifterna, sdsom exempelvis bokforingsregler, eller annat legitimt skél for lagring),

e ldmna in klagomal till Datainspektionen och begéra hjilp med réttslig prévning.

Den typ av begdran som beskrivs ovan ska foregés av en tydlig skriftlig begidran som sénds in till
MTF:s kansli. MTF:s ambition &r att snarast, senast efter 30 dagar efter godkénd begiran lamna ut
informationen. Under vissa administrativa omstandigheter kan utlimningen ta nagot langre tid.

Dataskyddsadministrator

Som ideell forening omfattas inte MTF av kravet pa ett dataskyddsombud, men MTF:s styrelse har
valt att utse administratoren vid vart kansli som den som ska fora en forteckning dver register och
annan behandling av personuppgifter och hjilper registrerade att fa felaktiga uppgifter réttade. Vi
viljer att bendmna funktionen som Dataskyddsadministrator.

Dataskyddsadministratoren ska granska och administrera behandlingen av personuppgifter 1
foreningen, papeka brister, fora en registerforteckning 6ver alla behandlingar, hjilpa de registrerade,
lamna registerutdrag, samt i forekommande fall vara Datainspektionens priméra kontakt.

Fragor
For fragor kring exempelvis behandling av dina personuppgifter, korrigering eller klagomal.

MTF Kansli

Svenska Lakaresallskapet
Klara Ostra Kyrkogata 10
101 35 STOCKHOLM

Mail: mtf(@sls.se
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